Zatacznik do Zarzadzenia nr 4/2019 Prezesa Zarzagdu Mostostal Siedlce

Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia z dnia 8.04.2019 r.

REGULAMIN

Wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej w Mostostalu Siedice Spétka z

ograniczong odpowiedzialnoscia sp. k.

Postanowienia ogdlne.
§1

Regulamin okres$la zasady wystawiania i przesytania w formie elektronicznej; faktur,
faktur korygujgcych i duplikatéw faktur, w Mostostalu Siedlce Spdtka z ograniczong
odpowiedzialnoscig sp. k.

Regulamin opracowano w oparciu o ustawe z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
drogg elektroniczna.

Podstawg prawng wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej jest art.
106g ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Regulamin jest dostepny na stronie internetowej www.mostostal.siedlce.pl oraz w

siedzibie Spotki.

§2
Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Spétka — Mostostal Siedlce Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig sp. k.;

2) Klient — odbiorca faktury przestanej w drodze elektronicznej;

3) faktura elektroniczna — faktura, faktura korygujgca, duplikat faktury w formie
dokumentu elektronicznego, ktéry spetnia wymogi okreslone w ustawach i
rozporzadzeniach.

. Przesytanie faktur w drodze elektroniczne;.

§3

1. Spotka wystawia i przesyta w formie elektronicznej; faktury, faktury korygujgce i
duplikaty faktur, gwarantujgc autentycznosc¢ ich pochodzenia oraz integralnosc ich
tresci.

2. Formatem faktury, faktury korygujacej oraz duplikatu faktury w formie elektronicznej
jest plik PDF (Portable Dokument Format).

3. Datg doreczenia faktury elektronicznej jest dzien wystania na adres poczty

elektronicznej e-mail wskazany przez Klienta.


http://www.mostostal.siedlce.pl/

10.

11.

12.

13.

Faktury mogg by¢ przesytane w formie elektronicznej pod warunkiem ztozenia
akceptacji tego sposobu przez Klienta.

Klient moze ztozy¢ akceptacje poprzez dostarczenie do Spotki wypetnionego i
wilasnoreczne podpisanego ,Oswiadczenia o akceptacji faktur przesytanych droga
elektroniczng” ( dalej ,oswiadczenie”). Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.

Oswiadczenie mozna dostarczyé osobiscie lub przestaé na adres korespondencyjny
Spotki, a takze dostarczyé w postaci elektronicznej poprzez przestanie skanu
podpisanego oswiadczenia w formacie pliku PDF, na adres e-mail pracownika Spotki
utrzymujgcego kontakt z Klientem.

Oswiadczenia pisemne i elektroniczne sg przekazywane do Kierownika Dziatu Logistyki,
ktory prowadzi rejestr ztozonych oswiadczen.

Przestanie Klientowi faktury w formie elektronicznej jest rownoznaczne i zastepuje
przestanie dokumentéw w formie papierowe;j.

Spotka nie odpowiada za skutki podania nieprawidtowego adresu e-mail lub
niepowiadomienia o jego zmianie.

Spodtka rozpoczyna wystawianie i przesytanie faktur w formie elektronicznej, w ciggu 3
dni roboczych od dnia otrzymania prawidlowo wypetnionego formularza
»Oswiadczenie o akceptacji faktur przesytanych drogg elektroniczng”.

Zgoda na wystawianie i przesytanie faktur elektronicznych w formie elektronicznej
obowigzuje do dnia odwotania tej zgody.

W celu spetnienia obowigzku zapewnienia integralnosci i czytelnosci faktur przez okres
jej przechowywania, faktury sg archiwizowane przez Spdtke w systemie
informatycznym, w formacie i tresci doktadnej z przestang do Klienta.

Klient zobowigzany jest do przechowywania otrzymanych faktur w formie
elektronicznej w sposdb dowolny ale zapewniajacy autentycznos$¢ pochodzenia,
integralnos¢ tresci i czytelnosci tych faktur, tatwosci ich odszukiwania oraz
bezzwtoczny dostep do faktur organowi podatkowemu lub organowi kontroli
skarbowe;j.

Postanowienia koncowe.
§4

Zmiany adresu e-mail , na ktory majg by¢ przesytane faktury elektroniczne, lub ztozenia
rezygnacji z otrzymywania faktur drogg elektroniczng, Klient dokonuje w sposdb
identyczny jak przy ztozeniu akceptacji wystawiania faktur elektronicznych.
Po odwotaniu zgody na wystawianie i przesytanie faktur w formie elektronicznej,
kolejna faktura zostanie sporzagdzona i dostarczona w formie pisemne;.
Administratorem danych osobowych (dalej: Administrator) jest Mostostal Siedlce
Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig sp. k.
Kontakt z Administratorem jest mozliwy pod adresem:

— Mostostal Siedlce Spodtka z ograniczong odpowiedzialnoscig sp. k.

ul. Terespolska 12, 08-110 SiedIce;



— e-mail: rodo.mostostalsiedlce@polimex.pl.

Dane osobowe Klienta bedg przetwarzane przez Spotke wytgcznie w celu realizacji
zamowionej ustugi.

Klientowi przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz prawo ich
poprawiania w kazdym czasie.

Spotka zastrzega sobie, prawo dokonywania zmian w niniejszym Regulaminie oraz
zawieszania lub zakonczenia sSwiadczenia ustug wystawiania i przesytania faktur
elektronicznych i innych dokumentéw w formie elektronicznej, w kazdym czasie bez
potrzeby podania przyczyny, o czym powiadomi Klientéw.

Korzystanie z ustugi po wprowadzeniu zmian jest jednoznaczne z akceptacja zmian
regulaminu. Oswiadczenie zawierajgce odmowe akceptacji wprowadzonych zmian
oznacza rezygnacje Klienta z otrzymywania faktur elektronicznych, z dniem
dostarczenia oswiadczenia.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie
odpowiednie przepisy prawa, a w szczegolnosci przepisy prawa podatkowego i
kodeksu cywilnego.


mailto:rodo.mostostalsiedlce@polimex.pl

Zatacznik do Regulaminu
wystawiania i przesytania faktur w
formie elektroniczne;j.

OSWIADCZENIE

O AKCEPTACII FAKTUR PRZESYLANYCH DROGA ELEKTRONICZNA.

Dane Klienta:
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Mostostal Siedice
Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig sp. k.
Siedlice ul. Terespolska 12

08-110 Siedlce*

OSWIADCZENIE

1. Wyrazam zgode na wystawianie i przesytanie przez Mostostal Siedlce Spotka z
ograniczong odpowiedzialnoscig sp. k.; faktur , faktur korygujacych i duplikatow tych
faktur w formie elektronicznej z adresu; esprzedaz.mostostal@polimex.pl.

2. Zobowigzuje sie przyjmowacé faktury, o ktorych mowa w pkt. 1 niniejszego
oswiadczenia w formie papierowej, w przypadku gdy przeszkody techniczne lub
formalne uniemozliwig przestanie faktur drogg elektroniczna.

3. Do przysytania faktur elektronicznych wskazuje nastepujgcy adres e-mail:

4. W razie zmiany adresu e-mail zobowigzuje sie do powiadomienia o nowym adresie.

czytelny podpis

* Oswiadczenie mozna dostarczy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres korespondencyjny Spoétki, a takze dostarczy¢ w postaci
elektronicznej poprzez przestanie skanu podpisanego oswiadczenia, w formacie pliku PDF, na adres e-mail pracownika
Mostostal Siedlce Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig sp. k., utrzymujacego kontakt z Klientem.


mailto:esprzedaz.mostostal@polimex.pl



